
YAKAKENT İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ ) 

 

1 

 

DOĞUM TESCİLİ 

1- Anne ya da Babanın bizzat başvuruda bulunması 
2- Başvuru sahibine ait nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, pasaport, uluslararası aile cüzdanı, kamu kurumları 
personel kimlik kartı vb. belgelerinden en az birisi. 
3- Sağlık kuruluşunun verdiği imzalı ve tasdikli doğum raporu 
4- Yurt dışında doğan çocuğun doğumunun Müdürlüğe bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip 
kişinin nüfus cüzdanı -yabancı doğum belgesinin noterden onaylı Türkçe tercümesi –Çok dilli doğum belgesi 

 

5 DAKİKA 

 

2 

ULUSLAR ARASI AİLE CÜZDANI 

DÜZENLENMESİ 

1-Değiştirilmek istenen cüzdanın aslı  

2-Eşlerin Nüfus Cüzdanları 

 

5 DAKİKA 

 

 

3 

 

TÜRKİYE CUMHURİYETİ KİMLİK 

KARTI BELGESİ 

İlk Defa T.C. Kimlik Kartı Başvurusu için: 
1- Mevcut nüfus cüzdanı, Ehliyet, Geçerli Pasaport, Memur cüzdanı, Avukat kimlik kartı, Askeri kimlik kartı, 
basın kartı, Uluslararası Aile cüzdanı gibi kimlik belgesi yerine geçen fotoğraflı belge 
2- Son altı ay içinde çekilmiş 1 adet Biyometrik  fotoğraf ( 5 x 6 cm ebatında) 
3- 15 yaşını tamamlamış herkes bizzat kendisi başvuracaktır 
4- 15 yaşını tamamlamış ve Nüfus Cüzdanında fotoğrafı bulunmayan veya Nüfus Cüzdanını kaybeden kişiler 
kimliğini kanıtlayan süresi geçmemiş fotoğraflı pasaport, okulca verilmiş kimlik belgesi, Milli Eğitim 
Bakanlığı veya ÖSYM tarafından verilmiş sınav giriş belgesi ile başvurabilecektir. Fotoğraflı bir belge ibraz 
edilememesi durumunda, anne, baba, eş, ergin kardeşi veya çocuğu, bunların  bulunmaması durumunda ise 
vasisi ile birlikte müraacaatları kabul edilecektir. 
Kayıp T.C. Kimlik Kartı Müracaatı: 
1-Son altı ay içinde çekilmiş 1 adet Biyometrik fotoğraf ( 5 x 6 cm ebatında) istenir. Biyometrik doğrulaması 
yapılır. 

 

 

10-15 DAKİKA 

4 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ DÜZENLENMESİ 1-Nüfus Cüzdanı veya kimlik belgesinin aslı 2 DAKİKA 

 

5 

EVLENME ÖNCESİ SOYADI KULLANMA 

TALEBİ 

1-Dilekçe 

2-Nüfus Cüzdanı 

 

4 DAKİKA 

 

6 

 

ADRES BEYANI BİLDİRİMİ 

1-Beyanda bulunanın kimliği  

2-Beyan edici adresi teyit edici (elektrik, su, doğalgaz, telefon gibi abonelik veya kira sözleşmesi ibrazı)  

 

5 DAKİKA 

 

7 

YERLEŞİM YERİ BELGESİ 

DÜZENLENMESİ 

1-Nüfus Cüzdanı veya kimlik belgesinin aslı  

2 DAKİKA 

 

8 

ÇOK DİLLİ BELGELERİN 

DÜZENLENMESİ 

1-Dilekçe 

2-Bizzat ilgilisine verilir 

2 DAKİKA 

 

 

9 

 

 

SAKLI NÜFUS KAYDI İŞLEMİ 

1-Saklı Nüfus Belgesi  

2-Soruşturma Formu  

3-Yaş Tespit Formu  

4-Yetkililerin İfadeleri  

5-2 adet fotoğraf 

 

 

30 GÜN 

10 DİN DEĞİŞİKLİĞİ KAYDI 1- Dilekçe 4 DAKİKA 

11 ÖLÜM TESCİLİ 1-Sağlık kuruluşları, , askeri birlikler ve cumhuriyet savcılığı tarafından düzenlenen iki adet onaylı veimzalı. 5 DAKİKA 

12 EVLENME TESCİLİ 1-Evlenme Memurluğu tarafından gönderilen belgeler 5 DAKİKA 

13 BİLGİ EDİNME BAŞVURUSU 1-Dilekçe 5 GÜN 

14 TANIMA SENEDİ İŞLEMİ 1-Babanın yazılı başvuru dilekçesi 10 DAKİKA 

 

15 

ÇOK VATANDAŞLIĞA SAHİP KİŞİLERİN 

EVLENME OLAYINI TESCİL İSTEĞİ 

 

1-Dilekçe 

 

10 DAKİKA 

 

16 

 

ESKİ ÖLÜM TESCİLİ 

1-Dilekçe  

2-Ölüm olayını gösterir resmi belge (Resmi belge yoksa araştırma yapılır.) 

 

15 GÜN 

17 CİMER BAŞVURUSU 1-Elektronik başvuru dilekçesi (e-posta ) 30 GÜN 

 


